BOGLARKA

NE];IL-'&GYU&L&N& ORZO

OVOBA

HAZIREND

Intézmény OM - azonositéja: 032997 Fajt Istvanné
intézményvezet6

Legitimacids eljaras - Az érvényességet igazolo alairasok:

1/2020. (IX.01.) hatarozatszamon Véleménynyilvanito:

elfogadta:
Huszar Kispéter Livia Stockler Virag
nevelGtestiilet nevében Sziildi Szervezet nevében

1/2020. (IX.01.) hatarozatszamon jovahagyta:

Fajt Istvanné
Intézményvezetd
Ph.

Egyetértését kinyilvanito:

fenntarto nevében
Hatalyos: a kihirdetés napjatol 2020.szeptember 1.
A dokumentum jellege: Nyilvanos

Megtalalhato:

Széchenyi tér 1. Iroda

Verziészam:
1./1. eredeti példany
Iktatészam: 111./2020.




2020.
A Hazirend jogszabalyi hattere:
- A nemzeti kdznevelésrol szo16 2011. évi CXC. torvény
- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

Bevezeto rendelkezések

- A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdése

- a20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§ (1) bekezdése
alapjan a Boglarka Néphagyomany6rzé6 Ovoda és Konyha — (melynek székhelye: Inércs,
Széchenyi tér 1.) az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirend;jét.

A hazirend idébeli hatalya:

A Hazirend az intézményvezet0 jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan
idére szol. Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a 72/2019. iktatdoszamon, a fenntartd altal
jovahagyott Hazirend.

Feliilvizsgalata: ¢venként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a Nevel6testiilet és a
Kozalkalmazott Tanécs elndke és a Sziil6i Szervezet.

A Kkihirdetés napja: 2020. szeptember 1.

A Hazirend személyi hatalya kiterjed:

e Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

e Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.

e Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban.

e A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

e Az 6voda teriiletére.

e Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodo - 6vodan kiviili
programokra.

o Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek

érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat mitkddésének bels6 szabalyzoja.

Megvalodsitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo

a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakdzosség és a sziiloi kdzosség

minden tagja szamara.

Jogorvoslati lehetdség:

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az eljaras kezdeményezésére lehet6ség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.



Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig, €s a
gyermekek valamint az eredményes egylittmitkddés érdekében torekedjenek a benne foglaltak
betartasara!

Ovodank a gyermek harmadik életévétdl az iskoldba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitéjeként
a koznevelési rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
Nevelés Orszagos Alapprogramja, a Pedagogiai Program és a Szervezeti és Miukodési
Szabalyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvénosak és az Ondk szdmaéra elérhetdk a
www.boglarkaovoda.hu honlapunkon.

Neveldtestiiletiink koszoni megelélegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Kelt: Inarcs, 2020. szeptember 1.

Fajt Istvanné
Intézményvezetd



1. Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény hivatalos elnevezése:

Boglarka Néphagyomanyérzé Ovoda és Konyha
Az intézmény székhelye és elérhetgsége:

2365 Inarcs, Széchenyi tér 1.

Telefon: 06-29-370-569
E-mail:boglarkaovoda@gmail.com

Web: www.boglarkaovoda.hu
Intézményvezetd: Fajt Istvanné

Az 6voda fenntartdja és elérhetosége:

Inarcs Nagykozség Onkormanyzata 2365. Inarcs, Rakoczi u. 4.
Telefon: 06-29-370-021

E-mail: titkarsag@gmail.com

Az ovoda férohelyszama: 200 6
Fenntartéi hatarozattal: 240 {6
Az 6voda csoportjainak szama: §

Az intézményvezetés tagjai:
- Ovodavezetd: Fajt Istvanné
- Ovodavezet helyettes: Huszar Kispéter Livia
- Telephelyvezeto helyettes: Piri Zoltanné, Kaltenecker Tiborné
- Onértékelési csoportvezeté: Karolyi Anett
- Kézmiives munka csoportvezetd: Kaltenecker Tiborné
- Gyermekvédelmi felelds: Talapka-Varga Adrienn
Fogadé érajuk: elore egyeztetett idopontban

Az ovodatitkar neve: Kovacs Henriett
Elérhetosége: Székhely, titkari iroda: 06-29-370-569

Fejlesztést segito szakember:

- Logopédus : Balazs Gyorgyné
- Gyogypedagogus: Pap Gyulané

- Gyogypedagogus: Jasper Agnes

- Fejlesztopedagogus: Galik Tiborné

Az 6voda miikodési kore: Inarcs Nagykozség kozigazgatasi teriilete




2. Az intézmény nyitva tartasa

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje:

- Székhely 6voda: Széchenyi tér 1. 6.00-17.00
- 1. telephely: Hunyadi u. 1/a. 6.00-17.00
- 2. telephely: Jozsefu. 12. 6.00-17.00

Az dvoda nyitasat kovetden, valamint a zarast megel6zden a gyermekek 1étszamatol fiiggden
Osszevont csoportok mitkodnek:
- reggel 6.00-7.30-ig
- délutan 16.00-17.00-ig
A nevelési év szeptember 1.-t6] augusztus 31.-ig tart, mely két részbol all:
a) Szervezett tanulasi id6szak: szeptember 1.- majus 31.-ig
b) Nyari idoszak: junius 1.-t6] augusztus 31.-ig

2.1. Zarva tartas eljarasrendje

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntart6 altal meghatarozott idéintervallumban torténik.
Nevelési évben a hivatalos {ligyek intézése az ovodavezetd, illetve az ovodatitkar iigyintézo
irodajaban torténik 8°°—15° kozott.

A nyari nyitva tartas id6pontjardl legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (faliujsag)
tajékoztatjuk a sziiloket. Az épiiletek nyari nagytakaritasi, karbantartasi és feltjitasi
munkalatainak zavartalan lebonyolitdsa miatt - sziikség és igény szerint — a kijeldlt
6vodaépiiletben fogadjuk a gyermekeket. igy eléfordul, hogy a gyermekek fogadasara az
éppen ligyeletet ellatd ,,nyari vendégfogado™ dvodaépiiletiinkben keriil sor, mely — megfeleld
szUiléi tamogatast is élvezve - minden bizonnyal kedvezden hat a gyermekek tarsas
kapcsolatainak, kommunikacios és egyéb készségeinek fejlodésére.

A téli zarva tartasrol a fenntartd dont. A dontésrdl legkésobb november 01.-ig hirdetmény
forméajaban (faliujsag) tajékoztatjuk a sziiloket.

2.2. Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi szilineteinek idején, a nevelési év kdzben az ésszerliség ¢€s
takarékossag jegyében irasban felmérjiik a varhato 1étszamot.

Az 06szi, téli, tavaszi és nyari idészakban alacsony létszam esetén Osszevont csoporttal
miikddhet az dvoda. (Az 6sszevont csoport 1étszama: max. 25 £0).

2.3. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi el6éirasoknak megfeleléen intézményilink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara tigyeleti
ellatast biztositunk. A sziil6k legkésObb hét nappal elobb értesitést kapnak rola. A nevelés
nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény
miikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel.



3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének eljarasrendje

3.1. Az 6vodai felvétel eljarasrendje

Harom éves kortol mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget
ovodai ellatasban részesiilhet.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a korzetében ¢él6 haroméves és annal idosebb gyermek
ovodai felvételi kérelme teljesitett, €s még van iires 6vodai férdhely.

Az ovodai felvétellel jogviszony keletkezik az dvoda és a nevelésben részt vevd gyermek
(szililje, gyamja) kozott. A jelentkezési idépont el6tt lehetéséget biztositunk az 6vodai élet
megtekintésére. Tuljelentkezés esetén elonyben részesiilnek azok a gyermekek, akinek
rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrol szold hatarozata van, sziilei dolgoznak, valamint
testvériik mar az intézménytiinkbe jar.

A 1étszam beteltét kdvetden a jelentkezO gyermekeket az 6voda vezetdje eldjegyzésbe veszi, és
megiiresedd hely esetén jelentkezési sorrendben —telefonon értesiti a sziiloket.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

A sziil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a
nevelési évben folyamatos.

3.2. A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok

a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata

a gyermek lakcimet igazold hatdsagi igazolvany
a gyermek TAJ kartyaja

a sziil6 személyi igazolvanya

a sziil6 lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya

3.3. Az 6vodakételes koru gyermek felvételének és 6vodaba jarasanak eljarasrendje

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki kdteles dvodaba jarni (3 éves), ha
lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az dnkormanyzat altal kozzétett hirdetményben meghatarozott idépontban.
Amennyiben a gyermek az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl irasban
értesiteni a gyermek lakohelye szerint illetékes jegyzot.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy oradban 6vodai foglalkozason koteles részt venni.
Az az ovodakoteles gyermek, aki halmozottan hatranyos helyzetli napi 6 ordban 6vodai
foglalkozason koteles részt venni.

3.4. Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetdség eljarasrendje

Az 6voda vezetdje az ovodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasardl, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal 15 munkanapon belill értesiti a sziilot.
Az 6vodavezet altal elsé fokon hozott elutasitdo hatarozat elleni jogorvoslati kérelmet,
masodfokra a jegyzonek cimezve az intézményvezetdnek kell benyujtani 15 napon belil.



3.5. Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje

A fovarosi és megyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala a sziild
kérelmére az dvodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, a negyedik ¢életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd dvodai nevelésben valo
részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos
helyzete indokolja.

4. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és
igazolasanak eljarasrendje

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni.
Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Ennek elmaradasa esetén a pedagdégus nem veheti be a gyermeket, a
tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében. Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol
tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a sziild
elézetesen bejelentette az 6vononek, hogy gyermekét nem viszi el az dvodaba, vagy a
gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének
eleget tenni. Az 6t éves gyermek harom napon tali tdvolmaradasat csak az 6vodavezetd
engedélyezheti.

5. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek eljarasrendje

Ha a gyermek tankdtelesként vesz részt 0vodai nevelésben, €s egy nevelési évben tiz napnal
tobbet mulaszt, (igazolatlanul) az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot.

6. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

Az o6vodai tevékenységek zavartalan mikdodése, a csoportok nyugalma, valamint
neveldmunkénk eredményessége érdekében a gyermekeknek reggel 8°°- oraig kell beérkezniiik
sajat csoportjaikba.

Az alabbi idépontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el gyermekiiket:
Reggel: 6.00-9.00-ig az 6voda kapujat nyitva tartjuk

Délben: 12.30-13.00-ig. az 6voda kapujat nyitva tartjuk

Délutan 15.00 o6ratol folyamatosan nyitva tartjuk az intézmény kapujat, a megfeleld biztonsagi
szabalyokat betartva. A kozbensd id6kben a gyermekek és a dolgozok személyi biztonsaga,
valamint az ing6sagok megdvasa érdekében az évoda kapujat zarva tartjuk, csak csengetésre
nyitunk ajtot.

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogusok a gyermeket testvérrel
vagy szamukra idegennel haza engedjék. A gyermekeket sziilei, vagy az altaluk (irasban)
meghatalmazott nagykoru személy viheti el az 6vodabol. Tiz éven feliili, de kiskoru gyermek
testvérét csak abban az esetben viheti el az 6vodabol, ha a sziil6 ezt irasban kéri.

Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
ovoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét sziild szamara a
szil6i jogoknak megfelelden eljarni.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban.



7. Gyermekek az 6vodaban

7.1. Nem 6vodas koru gyermek:
-Az 6voda udvaraban 1€v6 jatszotéri eszkdzoket csak ovodas kort gyermekek hasznalhatjak!
7.2. A gyermek joga:

- az 6vodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai életrendjét pihend
id6, szabad id6, megfeleld testmozgads beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

- személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai és lelki
er6szakkal szemben védelmet kell biztositani,

- képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

- adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

- az 0voda vagy sziilei kdozbenjarasaval — Pedagogiai Szakszolgalat segitségéért forduljon,

- rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

7.3. A gyermek kotelessége:

- az intézményes nevelésben részt venni, tankdtelezettségét teljesiteni.

- a tankotelezettség kezdetérdl az dvoda vezetéje vagy a szilo kezdeményezésére az
iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértoi bizottsag dont,

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

- a sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségligyi sziirdvizsgalaton,

- elsajatitsa és alkalmazza az egészségét ¢€s biztonsagat védo ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

- hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

- megdrizze, illetleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat és
eszkozoket, Ovja az 6voda 1étesitményeit és eszkozeit,

- hogy az 6évoda valamennyi dolgozdja és dvodastarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben
tartsa.

8. A gyermekekre vonatkozo védo — 0vo intézkedések

8.1. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eldirasok:

- ebéd utani fogmosas,

- étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas,

- sajat torolk6z6 hasznalata,

- a WC rendeltetésszerii hasznalata,

- étkezéseknél a sziikséges mennyiségli étel, ital elfogyasztasa,
- ebéd utani pihenés, alvas,

- friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

- a csoportszobaban valtocipd hasznalata,



8.2. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé eldirasok:

- a helyiségek és az udvar rendjének betartéasa,

- a jatekok, evOeszkozok rendeltetésszerli hasznalata,

- az orrnyilasba €s szajba idegen anyagot felhelyezni tilos,

- a csoportszobabol csak engedéllyel, az épiiletbdl csak a sziilovel (térvényes képviseldvel)
mehet ki, miutan bejelentette az 6vondnek,

- tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja, tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti,

- fizikai bantalmazast €s lelki terrort, fenyegetést nem alkalmazhat,

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata valamennyi dolgozo és
szil6 feladata. Kérjiik, hogy a kapu bezarodasar6l minden esetben gy6zddjenek meg!

A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban
¢€kszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes lehet.

Ha a sziil6 az 6vodaban gyermekét a pedagdgustol atvette, a tovabbiakban teljes feleldsséggel
felel annak testi épségéért.

Az 6vodai udvarban 1év0 jatékok ovodaskoru gyermekek részére vannak elhelyezve. Kérjiik,
hogy ezeket a jatékokat iskolaskoru gyermekek ne hasznaljak.

Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket. Sziikség szerint - Ondkkel egy iddben azonnal értesitjiik
az 6voda orvosat, vagy a mentoket.

9. A beiskolazas dvodai eljarasrendje

A tankoteles koru gyermekek sziildjével egyénenként elbeszélgetink az iskolara valo
felkésziiltségrol. Egészségiigyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos
gyermekkel foglalkozé 6vondk, ovodank logopédusa, valamint 6vodank védondi allapitjak
meg. Minden gyermekrdl 6vodai szakvélemény kertil kiallitasra. Kérdéses esetekben kérjiik a
Pedagogiai Szakszolgalat, illetve ha sziikséges Szakértéi Bizottsag iskolaérettségi vizsgalatat.
A kiadott 6vodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kivalasztott iskolaba beiratni.

A sziildnek az iskolai beiratasok id6szakaban tankoteles gyermekét minden esetben be kell
iratnia az 4ltala valasztott altalanos iskola elsé évfolyamara.

Ha a sziil6 gyermekét nem a lakohelye szerinti korzetes altalanos iskolaba szeretné jaratni,
akkor is el6szor mindig a lakohely szerint illetékes iskolaba kell beiratni.

-A korzetes iskolabol kikéro lapot kell kémie, melyet az iskola tolt ki és a valasztott iskolaba a
korzeti iskola kikérd lapjaval iratkozhat be.

10. Sziilok az ovodaban

Az ovodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnétteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasagot mellozve,
er6szakmentesen oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy
otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Komolyabb probléma, konfliktus
vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, illetve sziikség szerint a
telephely 6vodavezetdt vagy az 6vodavezetot, és veliikk kozosen probaljak megoldani a konkrét
helyzetet. A sziiloknek lehetségiik van rda — és mi pedagogusok igényeljiik is -, hogy az
ovodaban folyd pedagdgiai munka kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt
vegyenek, Otleteikkel segitsék el a kozos gondolkodast.



Kérjiikk Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegi beszélgetésekre az
ovodapedagogusok figyelmét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol,
mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel
kapcsolatosan informaciot csak a sajat 6vodapedagogusaiktol vagy az 6vodavezet6tdl kérjenek.

11. Helységek, berendezések hasznalatanak eljarasrendje

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:
e A csoportok foglalkoztatd termeit csak tinnepségek, nyilt napok, sziil6i értekezletek,
eldéadasok és kézmiives délutanok alkalméval.
o A sziil6k szamara kijel6lt mosdo helyiségeket, és az 6voda udvarat.

12. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok eljarasrendje

- Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

- A gyermekek 6vodaba 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell adnia
gyermeke rejtett betegsége feldl. Amennyiben ez késobb jut az érintett 6vodapedagdgus
tudomasara, élhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozasaval.

- Az 6vodaban megbetegedd 1azas gyermeket a sziilének az értesitéstol szamitott legrovidebb
id6n beliil haza kell vinnie.

- A gyermekek részére gyogyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény
(pl. asztma) alapjan adhat6 be az 6vodaban.

- Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyaszto, labadozd gyermeket a sajat, és dvodastarsai
egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

- Betegség utan az 6vodapedagogus csak orvosi igazoldssal egylitt veheti at a gyogyult
gyermeket. Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi
rendelkezések alapjan — jar el.

13. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat kérjiik mellézni. Ertékes targyakért,
behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozo6i nem vallalnak feleldsséget.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujtdo eszkozoket, telefont, vagd-szurd eszkdzoket az
6vodaba nem hozhatnak.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelolt helyen lehet
tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az
intézményt karfelelosség és kartérités nem terheli.

14. A gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A gyermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata.

Tizorai: 9.00-9.30 oOraig tart
Ebéd: 12.00-12.30  oraig tart
Uzsonna: 14.45-15.15  orakor keriil elfogyasztasra.

Az intézmény teriiletérdl meleg ételt kivinni tilos!
Vitamin p6tlasara szolgalod plusz gyiimolesot, zoldséget kdszonettel elfogadunk.
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15. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére az adott honapra eldre rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért
étkezési téritési dijat fizet.

15.1. A befizetések eljarasrendje

Befizetés helye: 2365 Inarcs Széchenyi tér 1. Titkari irodaban: Kovacs Henriettanal
A havi téritési dij 0sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil megallapitéasra.

15.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

A gyermek tavolmaraddsanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az étkezés
lemondasat is — étkezés lemondasa a sziil6 igénye alapjan torténik.

Hi4nyzés esetén az étkezést személyesen, valamint telefonon lehet lemondani minden nap 9%-
oraig.

Az 6vodak telefonszama:  Széchenyi téri 06-29-370-569
Hunyadi ti: 06-29-371-281
Jozsef uti 06-29-370 451

A lejelentés 24-0ras eltolassal 1ép hatalyba, és a lerendelést kovetd masodik havi befizetésnél
irhatd jova. A mennyiben a jovairas nem lehetséges, a tllfizetés Gsszegét az 6voda atvételi
elismervény ellenében készpénzben visszafizeti.

Be nem jelentett hianyzas esetén a sziilo a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziilonek is kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek
hianyzasa esetén.

15.3. A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje
A sziiloket mindenkori jogszabalyok figyelembe vételével kiilonb6z6 kedvezmények illetik.
15.4. A téritési dij csokkentés kérésének jogcimei

100%-os téritési kedvezmény: Az erre vald igény benyUjtdsanak modja az évnyitd sziildi
értekezlet alkalmaval vagy valtozaskor a normativ kedvezmény igénybevételérdl szolo
Nyilatkozat leadasaval. (a nyomtatvanyt az 6voda biztositja) A jogosultsagot évente
érvényesittetni sziikséges.

- aki gyermeke utan rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

- tartdsan beteg vagy fogyatékos

- csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

- nevelésbe vételét elrendelte a gyamhatosag

- csaladjaban az egy fore jutd jovedelem nem haladja meg a kdtelezo legkisebb munkabér netto
Osszegének 130 %-at.

15.5. Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A diétara szorul6 gyermekek otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:
A szil6 az ételt jol zarodo, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intézménybe. Az
intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 és +5 C* kdzotti hdmérsékleten torténd tarolasat.
Atforrositva a talalast végzd személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak
feliigyeletérdl. A sziilo a feltételeket tudomasul veszi, és errdl irasban nyilatkozik.
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16. A gyermeki jogok érvényesitésének eljarasrendje

16.1. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:

Az intézmény rendszeres egészségiigyi feliigyeletet biztosit, védondi vizsgalatokat szervez a
gyermekek részére. A nevelési év soran sziikség szerint gyermekorvos és védond latogatja
ovodankat. A beiskolazas elotti belgyogyaszati vizsgalatra a gyermek haziorvosanal, sziil6i
feliigyelet mellett keriil sor. A védénd vezeti az egészségligyi torzskonyveket, tetvességi
vizsgalatot, szemészeti-és hallasvizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét.
Szakorvos évente fogorvosi vizsgalatot tart a nagycsoportosoknal.

16.2. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt behozni
¢és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koOszontését lehetdleg kereskedelemben vasarolt,
bevizsgalt slitemények felhasznaldsaval ajanlott megszervezni. A talzott cukorka és cukros
iditok fogyasztasat keriilni ajanljuk.

16.3. Egyéb rendelkezések

a) A konyhaban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbdl - csak az 6voda
dolgozoi tartozkodhatnak!

b) A gyermekeket feliigyelet nélkiil ezekben a helyiségekben egyediil hagyni szigortian
tilos!

c) Az o6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsdgban dohanyozni tilos!

17. A jutalmazo és fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

17.1. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A batoritd nevelést, az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas, a ,,j0” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlédését mindig 6nmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:

szobeli dicséret négyszemkozt, szobeli dicséret a csoporttarsak elétt, szobeli dicséret a sziilo
jelenlétében, simogatas, 6lbe vevés, pillantés, gesztus, mimika, csoport kdozosségét érintden:
mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas

17.2. Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés célja, az elmarasztalason és visszatartdson tul, a kivanatos
magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazéasat kizarélag pedagogiai megfontolasok vezetik,
sohasem az indulatok.

A negativ tartalmu értékelés formai: rosszallo tekintet, elutasitd gesztus, szobeli figyelmeztetés,
hatarozott tiltas, leiiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig
tettét, majd megbeszélés, bizonyos jatéktol meghatarozott idére wvald eltiltas, mas
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tevékenységbe valo athelyezés, bizonyos jatszotarssal vald jatéktdl meghatarozott idére
tavoltartas, a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziildk otthon is
erdsitsék gyermekeikben.

18. A gyermekek nagyobb csoportjanak érdekérvényesitését szolgalo eljaras

Intézményiinkben a gyermekek nagyobb csoportjat a sziil6i érdekérvényesités és joggyakorlas
szempontjabol az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

a) azegyes 6vodai csoportokban a csoport aktualis nevelési év 1étszamanak 90%-a,

b) intézményi szinten a teljes intézményi létszam 90%-a.
A sziilok a fentiekben meghatarozott aranyszam alapjan a gyermekek nagyobb csoportjanak
érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek, az dvoda vezetdjétdl. A tajékoztatds kérésének
formaja torténhet szoban, vagy irdsban. Az 6vodavezeto a sziilok megkeresésének idépontjatol
15 napon beliil intézkedik a tajékoztatas kérésének tartalma alapjan a valasz megadasarol.

19. Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend

Az 6vodaba felvett gyermek fejlodését a ,,A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése”
dokumentumban régzitjiik. A fejlodés nyomon kovetése az alabbi teriiletekre terjed ki: értelmi,
beszéd, hallas, latas, mozgasfejlodés. Rogzitésre keriilnek: a gyermek fejlesztési feladatai:
intézkedések, megallapitasok, javaslatok, fejlesztési tervek.

Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a Pedagogiai Szakszolgalat igénybe
vételét. A fejlesztési javaslatokat, illetve a Fejlodési naplo bejegyzéseit évente kétszer
ismertetjiik a sziil6vel fogad6oran.

20. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az 6vodai életrendet
figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhazak képviseldit megkeressiik. Minden év szeptember elso heteiben kertil sor
a szildi igények irasbeli megkérésére.

21. A sz0lok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

A sziilének jogaban all megismerni az 6voda dokumentumait, és arrdl tajékoztatast kérni. A
Pedagogiai Program, a Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzat illetéleg a Hazirend
hozzaférhetdségét az alabbiak szerint biztositjuk: honlapunkon, (www.boglarkaovoda.hu) és a
vezetdi irodaban.

Az 6vodapedagogusok minden nevelési év elsé sziil6i értekezleten tajékoztatast adnak a hazirendrdl. Az
uj kiscsoportos gyermekek sziileinek ezen értekezleten a Hazirend fénymasolt példanyat atadjuk, az
atvétel a sziilo alairasaval igazolja.

Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilok az 6vodai beiratkozas el6tti nyilt napokon
valaszt kapjanak kérdéseikre.
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22. A sziiloi igények alapjan szervezodo onkoltséges szolgaltatasokon valo
részvétel eljarasrendje

22.1. Az 6voda nevelési idején Kiviil szervezett téritéses szolgaltatasok

A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem el6tt. Az igényeket a csoportos 6vondknél lehet irasban jelezni.

A sziil6 6nkéntes elhatarozasan alapul6 elézetes, irasos nyilatkozatban kozli, hogy gyermeke
feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda alkalmazottja.
Tudomasul veszi, hogy ezen id0 alatt az 6vodat nem terheli felelosség, kotelezettség.
(lovagoltatas, népitanc, gyermek joga, angol nyelvoktatas)

22.3. Alkalomszerii téritéses programok eljarasrendje

Az alkalomszeri téritéses programokra a sziiloktél szediink pénzt, melynek 6sszegét az 6voda
sziil6i szervezete csoportszinten minden szeptemberben az els6 sziiloi értekezleten allapitja
meg.

22.4. Téritésmentes szolgaltatasok

A logopédiai szolgaltatas: minden 6t évet betoltott gyermeknél a logopédus év elején sziirést
végez. A tanulasi képességeket vizsgald és mas szakértdi bizottsag szakvéleményével
rendelkezd kisgyermek esetében az alapitd okiratunknak megfeleléen biztositjuk a fejlesztd
foglalkozasokat.

Ingyenes szolgaltatasként, az 6vodapedagogusok, a tehetséggondozas és az esélyegyenlOség
megteremtése céljabol, jatékos kiilon fejlesztd foglalkozasokat tartanak.

23. Az intézményben folytathato6 reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szo6l
és az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis
tevékenységgel fligg Ossze.

A megengedett jellegli reklam, szorolap elhelyezését minden esetben az 6vodavezetd, vagy a
vezetd — helyettes jovahagyasa utan lehet az 6vodaban kifliggeszteni.

Politikai hirdetmények, wvallasi hovatartozasra vonatkozé hirdetmények Kkifliggesztése
szigoruan tilos.

24. Alapitvanyi miikodés

Ovodankban 1999 éta alapitvany miikédik, minéségi munkank segitésére.

Neve: Inarcs Ovodas Gyermekeiért Alapitvany

Adodszama: 18684766-1-13

Szamlaszama: 65500044-11008356-00000000

Az alapitvany gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratorium elndke, minden év oktoberében
tajékoztatja a sziiléi szervezetet, valamint kozzéteszi a szervezet kimutatisat az ovoda
honlapjan.

KERJUK, HOGY AMENNYIBEN MODJUKBAN ALL TAMOGASSAK AZ OVODAT
FELAJANLASAIKKAL, ADOJUK 1 %- VAL.

KOSZONJUK!
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25. Legitimacios zaradék
Készitette: A Boglarka Néphagyomany6rzé Ovoda nevelétestiilete

Inércs, 2020. augusztus 1.
Ph. Fajt Istvanne
Ovodavezetd

Nyilatkozatok

A sziiloi képviselet, a Hazirend elfogaddsahoz magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések
rendelkezéséhez a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott
hataridé biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem
fogalmazott meg.

Kelt: Inarcs, 2020. augusztus 15.

Stockler Virag
A sziil61 szervezet elndke

A Kozalkalmazotti Tanacs a Hazirend elfogadasahoz magasabb jogszabalyban meghatarozott
kérdések rendelkezéséhez altalanos véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban
meghatarozott hataridé biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést
nem fogalmazott meg.

A Kozalkalmazotti Tanacs elndke

A Boglarka Néphagyomanyérzé Ovoda neveldtestiilete hatdrozatképes iilésén késziilt
jegyzokonyvben szerepld 100 %-os igenld elfogadod hatarozat alapjan 2020. év augusztus 29.
napjan a Hazirendet elfogadta. Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldi az alabbiakban
hitelesit6 alairasukkal tanusitjak.

Kaltenecker Tiborné Galik Tiborné
nevelGtestiilet képviseldje neveldtestiilet képviseldje
Huszar Kispéter Livia Piri Zoltanné
nevelotestiilet képviseldje nevelotestiilet képviseldje

Kelt: Inarcs, 2020. augusztus 29.
Jovahagyta: Fajt Istvanné
ovodavezetd
Ph
Kelt: Inarcs, 2020. augusztus 29.

Az elfogadott Hazirend kihirdetésének napja: 2020. szeptember 1.
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A jelenlegi virushelyzet miatt a fenntartd6 Onkormanyzat elrendelte,
hogy 2020. szeptember 1-t6] az intézménybe jard gyermekek sziilei és
az intézmeény dolgozoi a kovetkez0 dokumentumokban kell, hogy
nyilatkozzanak arrdl

¢ nincsenek a koronavirusra jellemzd tiineteik
o kiilfoldi tartozkodasuk iddpontjardl.

A nyilatkozat kitoltésének érvényessége ¢és sziikségszeriisége
visszavonasig €érvényes.

Kelt: Inarcs, 2020. augusztus 29.

Jovahagyta:
Fajt Istvanné
ovodavezeto
Ph
Fenntart6 részérol: Dr. Gal Imre
Polgarmester
Ph
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NYILATKOZAT

1010 01 nevil gyermek
torvényes képviseldje, blintetdjogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy
gyermekem, €és a vele egy hdztartisban ¢él6 személyek, nem szenvednek a
koronavirus tiineteire jellemzd ldzas, kohogéses, izomfijdalommal jard

megbetegedésben.

Kijjelentem, hogy gyermekem, €s a vele egy haztartasban ¢€l6 személyek a jelen
nyilatkozat aldirdsat megel6z6 14 napban nem tartéozkodtak kiilf6ldon, veliik

szemben hatosagi hazi karantén elrendelése nincs.

Tudomasul veszem és betartom a rendkiviili intézkedeseket:

o Sziiloknek az épiiletbe lépéskor, az ajtoban elhelyezett kézfertotlenitot
hasznadlni kell és a szdjmaszk haszndlata az ovoda teljes teriiletén
kotelezo!

o A sziilo, napkozben megbetegedo gyermek ovodabdol valo tavozdasarol, az
értesitéstol szamitott fél oran beliil, kiteles gondoskodni!

A koznevelési intézmény dolgozdinak, valamint a tobbi gyermek és csaladja
egészségi allapotanak megdrzése érdekében biintetdjogi feleldsségem tudataban
vallalom, hogy amennyiben a fenti nyilatkozatomban foglalt barmely
koriilményben valtozas all be, azt haladéktalanul jelzem az intézményvezetd

részére, €s gyermekem otthoni feliigyeletérél gondoskodom.

Inarcs, 2020. ...
Torvényes képviseld olvashatd neve: ...........cooiiiiiiiiiii i,

Torvényes képviseld aladirdsa: .........c.ooviiiiiii i
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NYILATKOZAT

ATUIIOt, . .o (név), a
Boglarka Néphagyomany6rzé Ovoda és Konyha alkalmazottja, biintetéjogi
felelésségem tudataban kijelentem, sem én sem a velem egy haztartasban ¢él6
személyek, nem szenvednek a koronavirus tiineteire jellemzo6 lazas, kohogéses,

1izomfajdalommal jaré megbetegedésben.

Kijelentem, hogy sem én sem a velem egy haztartasban ¢l6 személyek a jelen
nyilatkozat aldirasadt megel6z6 14 napban nem tartdzkodtak kiilfoldon, veliik

szemben hatosagi hazi karantén elrendelése nincs.

A koznevelési intézmény dolgozdinak, valamint a gyermekek ¢és csalddjaik
egészségi allapotanak megdrzése érdekében biintetdjogi feleldsségem tudataban
vallalom, hogy amennyiben a fenti nyilatkozatomban foglalt barmely
koriilményben valtozas all be, azt haladéktalanul jelzem az intézményvezetd

részere.

Inarcs, 2020. augusztus 29.

Ovodai dolgoz6 0lvashatd NEVe: ...............cecuueeeiieiiie e,

Ovodai dolgozo alairasa: .........covieiiiiii e
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