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2023.
A Hazirend jogszabalyi hattere:
- A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény
- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrol és gyamiigyi igazgatasrol

Bevezet6 rendelkezések

- A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdése

- a20/2012, (V1I1.31.) EMMI rendelet 5.§ (1) bekezdése
alapjan a Boglarka Néphagyomanyérz6 Ovoda és Konyha — (melynek székhelye: Inrcs,
Széchenyi tér 1.) az aldbbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirend;jét.

A hazirend idébeli hatalya:

A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan €s hatarozatlan
idore szo6l. Ezzel egy idoben hatalyat veszti a 107./2022. iktatdoszamon, a fenntartd altal
jovahagyott Hazirend.

Feliilvizsgalata: ¢venként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moddositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a NevelOtestiilet és a
Kozalkalmazott Tanécs elnoke és a Sziil6i Szervezet.

A Kkihirdetés napja: 2023. szeptember 1.

A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:

e Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

e Az dvodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.

e Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

o A sziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya Kkiterjed:

e Az 6voda teriiletére.

e Az ovoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodo - 6vodan kiviili
programokra.

e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A Hézirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek

érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miitkodésének belsé szabalyzoja.

Megvaldsitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo

a tarsadalmi egylittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakozosség és a sziildi kozosség

minden tagja szamara.

Jogorvoslati lehetdoség:

A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az eljaras kezdeményezésére lehetds€ég van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztidsa ellentétes a nevelési-oktatdsi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.



Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek valamint az eredményes egylittmiikddés érdekében térekedjenek a benne foglaltak
betartasara!

Ovodank a gyermek harmadik életévétél az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként
a koznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
Nevelés Orszagos Alapprogramja, a Pedagogiai Program és a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szamara elérhetdk a
www.boglarkaovoda.hu honlapunkon.

Nevelotestiiletiink koszoni megelolegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Kelt: Inarcs, 2023. szeptember 1.

Fajt Istvanné
Intézményvezetd



1. Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény hivatalos elnevezése:

Boglarka Néphagyomany6rz Ovoda és Konyha
Az intézmény székhelye és elérhetdsége:

2365 Inarcs, Széchenyi tér 1.

Telefon: 06-29-370-569
E-mail:boglarkaovoda@gmail.com

Web: www.boglarkaovoda.hu
Intézményvezetd: Fajt Istvanné

Az 6voda fenntartdja és elérhetdsége:

Indrcs Nagykozség Onkormanyzata 2365. Inarcs, Rakoczi u. 4.
Telefon: 06-29-370-021

E-mail: titkarsag@gmail.com

Az 6voda féréhelyszama: 200 {6
Fenntarto6i hatarozattal: 240 6
Az 6voda csoportjainak szama: 8

Az intézményvezetés tagjai:
- Ovodavezetd: Fajt Istvanné
- Ovodavezetd helyettes: Huszar Kispéter Livia
- Telephelyvezet6 helyettes: Piri Zoltanné, Finna Eniké Izabella
- Onértékelési csoportvezetd: Bartuszek Orsolya
- Kézmives munka csoportvezetd: Galik Tiborné
- Gyermekvédelmi felel6s: Talapka-Varga Adrienn
Fogadé orajuk: eldre egyeztetett idépontban

Az ovodatitkar neve: Kovacs Henriett
Elérhetosége: Székhely, titkari iroda: 06-29-370-569

Fejlesztést segit6é szakember:

- Logopédus : Fajt Petra

- Gyogypedagogus: Jasper Agnes, Csongradiné Démusz Amanda, Kiraly
Erzsébet

- Fejlesztopedagdgus: Galik Tiborné, Lipkovicsné Szijartd Tiinde

Az 6voda miikodési kore: Inarcs Nagykozség kozigazgatasi teriilete



mailto:titkarsag@gmail.com

2. Az intézmény nyitva tartasa

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje:

- Székhely 6voda: Széchenyi tér 1. 6.00-17.00
- 1. telephely: Hunyadi u. 1/a. 6.00-17.00
- 2.telephely: Jozsefu. 12. 6.00-17.00

Az 6voda nyitasat kdvetden, valamint a zarast megel6zden a gyermekek 1étszamatol fiiggéen
Osszevont csoportok miitkodnek:
- reggel 6.00-7.30-ig
- délutan 16.00-17.00-ig
A nevelési év szeptember 1.-t6l augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all:
a) Szervezett tanulasi idoszak: szeptember 1.- majus 31.-ig
b) Nyari id6szak: junius 1.-t6l augusztus 31.-ig

2.1. Zarva tartas eljarasrendje

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntart6 altal meghatarozott idéintervallumban torténik.
Nevelési évben a hivatalos iigyek intézése az 6vodavezetd, illetve az dvodatitkar ligyintézd
irodajaban torténik 8°°-15% kozétt.

A nyari nyitva tartas idopontjardl legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (faligjsag)
tdjékoztatjuk a sziiloket. Az épiiletek nyari nagytakaritdsi, karbantartdsi és felqjitasi
munkalatainak zavartalan lebonyolitdsa miatt - sziikség és igény szerint — a kijelolt
6vodaépiiletben fogadjuk a gyermekeket. Igy eléfordul, hogy a gyermekek fogadasara az
éppen ligyeletet ellato ,,nyari vendégfogado™ dvodaépiiletiinkben keriil sor, mely — megfeleld
szUl6i tadmogatast is élvezve - minden bizonnyal kedvezden hat a gyermekek tarsas
kapcsolatainak, kommunikacios és egyéb készségeinek fejlédésére.

A téli zarva tartasrol a fenntarté dont. A dontésrdl legkésobb november 01.-ig hirdetmény
formajaban (falitjsag) tajékoztatjuk a sziiloket.

2.2. Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziineteinek idején, a nevelési év kozben az ésszeriiség és
takarékossag jegyében irasban felmérjiik a varhato 1étszamot.

Az 06szi, téli, tavaszi és nyari iddszakban alacsony létszam esetén Gsszevont csoporttal
miukodhet az 6voda. (Az 0sszevont csoport 1€tszama: max. 25 £0).

2.3. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirdsoknak megfelelden intézménylink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara tligyeleti
ellatast biztositunk. A sziilok legkésébb hét nappal eldbb értesitést kapnak rdla. A nevelés
nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény
mitkddésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel.



3. Az d6vodai elhelyezés igénybevételének eljarasrendje

3.1. Az 6vodai felvétel eljarasrendje

Hérom éves kortdl mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget
6vodai ellatasban részesiilhet.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a korzetében €16 haroméves és annal idésebb gyermek
ovodai felvételi kérelme teljesitett, €s még van iires 6vodai férdhely.

Az 6vodai felvétellel jogviszony keletkezik az 6voda és a nevelésben részt vevd gyermek
(sziil6je, gyamja) kozott. A jelentkezési idOpont eldtt lehetdséget biztositunk az 6vodai élet
megtekintésére. Tuljelentkezés esetén elonyben részesiilnek azok a gyermekek, akinek
rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrdl sz6l6 hatdrozata van, sziilei dolgoznak, valamint
testvérilk mar az intézményiinkbe jar.

A 1étszam beteltét kovetoen a jelentkezd gyermekeket az 6voda vezetdje eldjegyzésbe veszi, és
megiiresedd hely esetén jelentkezési sorrendben —telefonon értesiti a sziiloket.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valod beosztasardl a sziildk és az 6vodapedagodgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

A sziilé gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a
nevelési évben folyamatos.

3.2. A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok

a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata

a gyermek lakcimet igazol6 hat6sagi igazolvany
a gyermek TAJ kartyaja

a szll6é személyi igazolvanya

a sziil6 lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya

3.3. Az 6vodakoteles koru gyermek felvételének és ovodaba jarasanak eljarasrendje

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles dvodaba jarni (3 éves), ha
lakohelye, ennek hidnyéaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A szilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az onkormanyzat altal kézzétett hirdetményben meghatarozott idépontban.
Amennyiben a gyermek az d&vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl irasban
¢értesiteni a gyermek lakohelye szerint illetékes jegyzot.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban 6vodai foglalkozéason koteles részt venni.
Az az 6vodakdteles gyermek, aki halmozottan hatranyos helyzetli napi 6 ordban dvodai
foglalkozason koteles részt venni.

3.4. Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetoség eljarasrendje

Az 6voda vezetdje az 6vodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol, a dontést megalapozo
indokoléssal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatdssal 15 munkanapon beliil értesiti a sziil6t.
Az Ovodavezetd altal els6 fokon hozott elutasitdo hatarozat elleni jogorvoslati kérelmet,
masodfokra a jegyzOnek cimezve az intézményvezetdnek kell benyujtani 15 napon beliil.



3.5. Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje

A févarosi és megyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala a sziilo
kérelmére az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, a negyedik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd d6vodai nevelésben valod
részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos
helyzete indokolja.

4. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és
igazolasanak eljarasrendje

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradésat sziveskedjenek bejelenteni.
Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢€s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Ennek elmaradasa esetén a pedagdgus nem veheti be a gyermeket, a
tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében. Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol
tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a sziil6
elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba, vagy a
gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni. Az 6t éves gyermek hdrom napon tali tdvolmaradéasat csak az dvodavezetd
engedélyezheti.

5. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek eljarasrendje

Ha a gyermek tankotelesként vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz napnal
tobbet mulaszt, (igazolatlanul) az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot.

6. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

Az oOvodai tevékenységek zavartalan mikodése, a csoportok nyugalma, valamint
neveldmunkénk eredményessége érdekében a gyermekeknek reggel 8%0- oraig kell beérkezniiik
sajat csoportjaikba.

Az alabbi idépontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el gyermekiiket:
Reggel: 6.00-9.00-ig az 6voda kapujat nyitva tartjuk

Délben: 12.30-13.00-ig. az 6voda kapujat nyitva tartjuk

Délutan 15.00 6ratol folyamatosan nyitva tartjuk az intézmény kapujat, a megfeleld biztonsagi
szabalyokat betartva. A kozbensd id6kben a gyermekek és a dolgozok személyi biztonsaga,
valamint az ingbésagok megovasa érdekében az 6voda kapujat zarva tartjuk, csak csengetésre
nyitunk ajtot.

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket testvérrel
vagy szdmukra idegennel haza engedjék. A gyermekeket sziilei, vagy az altaluk (irasban)
meghatalmazott nagykora személy viheti el az 6vodabol. Tiz éven feliili, de kiskoru gyermek
testvérét csak abban az esetben viheti el az 6vodabol, ha a sziilo ezt irasban kéri.

Vilas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az 6voda koteles mindkét sziild szdmara a
szll61 jogoknak megfelelden eljarni.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.



7. Gyermekek az 6vodaban

7.1. Nem 6vodas koru gyermek:
-Az 6voda udvaraban 1év0 jatszotéri eszkozoket csak 6vodas kort gyermekek hasznélhatjak!
7.2. A gyermek joga:

- az dvodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: ovodai életrendjét pihend
id6, szabad 1d0, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositdsaval
¢letkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

- személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai és lelki
er0szakkal szemben védelmet kell biztositani,

- képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

- adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

- az 6voda vagy sziilei kdzbenjarasaval — Pedagogiai Szakszolgalat segitségéért forduljon,

- rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon.

7.3. A gyermek kotelessége:

- az intézményes nevelésben részt venni, tankdtelezettségét teljesiteni.

- a tankotelezettség kezdetérdl az 6voda vezetdje vagy a sziild kezdeményezésére az
iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsdg dont,

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészséget,

- a sziil6 hozz4jarulasa esetén részt vegyen egészségligyi szlirdvizsgalaton,

- elsajatitsa és alkalmazza az egészségét ¢€s biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

- hogy betartsa az 6voda helyiségei €és az 6vodahoz tartozo6 teriiletek haszndlati rendjét,

- megorizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az dvoddban hasznalt jatékokat és
eszkozoket, 6vja az dvoda létesitményeit és eszkozeit,

- hogy az 6voda valamennyi dolgozdja €s 6vodastarsai emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben
tartsa.

8. A gyermekekre vonatkozo védo — 0vo intézkedések

8.1. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok:

- ebéd utani fogmosas,

- étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

- sajat torolk6z6 haszndlata,

- a WC rendeltetésszer(i hasznalata,

- étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel, ital elfogyasztasa,
- ebéd utani pihenés, alvas,

- friss levegdn torténd mozgasban vald aktiv részvétel,

- a csoportszobaban valtocipd hasznalata,



8.2. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok:

- a helyiségek és az udvar rendjének betartéasa,

- a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszerli hasznalata,

- az orrnyilasba ¢és szdjba idegen anyagot felhelyezni tilos,

- a csoportszobabol csak engedéllyel, az épiiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel)
mehet ki, miutan bejelentette az 6vondnek,

- tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja, tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti,

- fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem alkalmazhat,

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zardnak hasznélata valamennyi dolgoz6 és
szll6 feladata. Kérjiik, hogy a kapu bezar6dasarol minden esetben gy6zddjenek meg!

A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban
¢kszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes lehet.

Ha a sziil6 az 6voddban gyermekét a pedagogustol atvette, a tovabbiakban teljes felelosséggel
felel annak testi épségéért.

Az 6vodai udvarban 1évo jatékok dvodaskoru gyermekek részére vannak elhelyezve. Kérjiik,
hogy ezeket a jatékokat iskolaskorti gyermekek ne hasznaljak.

Kérjik a sziildk munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszdmat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos évodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket. Sziikség szerint - Ondkkel egy idében azonnal értesitjiik
az dvoda orvosat, vagy a mentoket.

9. A beiskolazas ovodai eljarasrendje

A tankdteles kora gyermekek sziiléjével egyénenként elbeszélgetiink az iskoldra vald
felkésziiltségrol. Egészségligyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos
gyermekkel foglalkoz6 6vondk, 6vodank logopédusa, valamint 6vodank védondi allapitjak
meg. Minden gyermekrdl 6vodai szakvélemény kertil kiallitasra. Kérdéses esetekben kérjiik a
Pedagodgiai Szakszolgalat, illetve ha sziikséges Szakértdi Bizottsag iskolaérettségi vizsgalatat.

A sziilonek az iskolai beiratasok iddszakaban tankoteles gyermekét minden esetben be kell
iratnia az altala vélasztott altalanos iskola elsd évfolyamara.

Ha a sziild gyermekét nem a lakohelye szerinti korzetes altalanos iskoldba szeretné jaratni,
akkor is el6szor mindig a lakohely szerint illetékes iskolaba kell beiratni.

-A korzetes 1skolabol kikérd lapot kell kérnie, melyet az iskola tolt ki és a valasztott iskolaba a
korzeti iskola kikérd lapjaval iratkozhat be.

10. Sziilok az ovodaban

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressek és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasigot mellézve,
erdszakmentesen oldjadk meg. Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy
otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Komolyabb probléma, konfliktus
vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust, illetve sziikség szerint a
telephely 6vodavezetdt vagy az dvodavezetot, és veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét
helyzetet. A sziiléknek lehetdségiik van ra — és mi pedagogusok igényeljiik is -, hogy az
ovodaban folyd pedagogiai munka kialakitasdban a megfeleld forumokon aktivan részt
vegyenek, otleteikkel segitsék el a kozos gondolkodast.

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagogusok figyelmét munkdja kozben hosszabb iddre ne vonjak el a gyerekcsoporttdl,

9



mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel
kapcsolatosan informaciot csak a sajat 6vodapedagdgusaiktol vagy az dvodavezetotol kérjenek.

11. Helységek, berendezések hasznalatanak eljarasrendje

A higiénés szokasokat és szabdlyokat betartva a sziilk az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:
e A csoportok foglalkoztatd termeit csak iinnepségek, nyilt napok, sziiléi értekezletek,
eléadasok és kézmiives délutanok alkalmaval.
e A sziil6k szamara kijelolt mosdod helyiségeket, és az 6voda udvarat.

12. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok eljarasrendje

- Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

- A gyermekek 6vodéba Iépésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajékoztatast kell adnia
gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késébb jut az érintett 6vodapedagdgus
tudomasara, €lhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozésaval.

- Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl szamitott legrovidebb
1d6n beliil haza kell vinnie.

- A gyermekek részére gydgyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény
(pl. asztma) alapjan adhato6 be az 6vodaban.

- Lazas, beteg, megfazott, gydgyszert fogyaszto, ldbadozd gyermeket a sajat, és Ovodastarsai
egészségének védelmében nem vehetlink be. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

- Betegség utan az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult
gyermeket. Az Ovoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi
rendelkezések alapjan — jar el.

13. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat kérjiik mellézni. Ertékes targyakért,
behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozoi nem vallalnak feleldsséget.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujtd eszkozoket, telefont, vago-szurd eszkozoket az
6voddba nem hozhatnak.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelolt helyen lehet
tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk, eltlinésiik esetén az
intézményt karfeleldsség €s kartérités nem terheli.

14. A gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata.
Tizorai: 9.00-9.30 oraig tart

Ebéd: 12.00-12.30  oraig tart

Uzsonna: 14.45-15.15  orakor keriil elfogyasztésra.

Az intézmény teriiletérdl meleg ételt kivinni tilos!

Vitamin potlasara szolgald plusz gyiimolesot, zoldséget koszonettel elfogadunk.
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15. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére az adott honapra eldre rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért
étkezési téritési dijat fizet.

15.1. A befizetések eljarasrendje

A havonta kiallitott szamlan szerepld bankszamla szamra atutaldssal.
A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil megallapitasra.

15.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

A gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az étkezés
lemondasat is — étkezés lemondasa a sziil6 igénye alapjan torténik.

Hianyzas esetén az étkezést a Menza Pure Programban lehet lemondani minden nap 9%- é6raig.
A lejelentés azonnal hatalyba 1ép, és a lemondast kovet6 elsé havi szamlazasnal irodik jova. Be
nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziilonek is kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek
hianyzasa esetén.

15.3. A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje
A sziil6ket mindenkori jogszabalyok figyelembe vételével kiillonb6zd kedvezmények illetik.
15.4. A téritési dij csokkentés kérésének jogcimei

100%-os téritési kedvezmény: Az erre vald igény benyujtasanak modja a Menza Pure Program-
on keresztiil torténik. A jogosultsagot valtozaskor vagy évente érvényesittetni sziikséges.

- aki gyermeke utan rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

- tartdsan beteg vagy fogyatékos

- csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

- nevelésbe vételét elrendelte a gyamhatdsag

- csaladjaban az egy fore jutd jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér netto
Osszegének 130 %-at.

15.5. Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A diétara szorulo gyermekek otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:
A sziil6 az ételt jol zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intézménybe. Az
intézmény biztositja a hlitést igényl6 készétel 0 és +5 C* kozotti hdmérsékleten torténd tarolasat.
Atforrositva a talaldst végzd személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak
feliigyeletérol. A sziil6 a feltételeket tudomasul veszi, és errdl irasban nyilatkozik.

16. A gyermeki jogok érvényesitésének eljarasrendje

16.1. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:

Az intézmény rendszeres egészségligyi felligyeletet biztosit, védondi vizsgalatokat szervez a
gyermekek részére. A nevelési év soran sziikség szerint gyermekorvos, fogorvos és védénd
latogatja 6vodankat. A beiskoldzas elotti belgyogyaszati vizsgalatra a gyermek haziorvosanal,
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sziildi felligyelet mellett kertil sor. A védénd vezeti az egészségligyi torzskonyveket, tetvességi
vizsgalatot, szemészeti-€s hallasvizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét.
Szakorvos évente fogorvosi vizsgalatot tart a nagycsoportosoknal.

16.2. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hézilag készitett ételt behozni
¢s azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését lehetdleg kereskedelemben vasarolt,
bevizsgalt siitemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni. A tulzott cukorka és cukros
iditdk fogyasztasat keriilni ajanljuk.

16.3. Egyéb rendelkezések

a) A konyhaban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbdl - csak az dvoda
dolgozoi tartozkodhatnak!

b) A gyermekeket feliigyelet nélkiil ezekben a helyiségekben egyediil hagyni szigortian
tilos!

C) Az o6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tdvolsagban dohanyozni tilos!

17. A jutalmaz6 és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

17.1. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodéankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A batorito nevelést, az erdszakmentes kommunikacié elveit alkalmazzuk.

A jutalmazis, a ,,j6” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlédését mindig 6nmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazés formai:

szobeli dicséret négyszemkozt, szobeli dicséret a csoporttarsak eldtt, szobeli dicséret a sziild
jelenlétében, simogatas, dlbe vevés, pillantas, gesztus, mimika, csoport kdzosségét érintden:
mes¢lés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas

17.2. Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés célja, az elmarasztaldson és visszatartason tal, a kivanatos
magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagogiai megfontolasok vezetik,
sohasem az indulatok.

A negativ tartalmu értékelés formai: rosszallo tekintet, elutasito gesztus, szobeli figyelmeztetés,
hatarozott tiltas, letiltetés az dvodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig
tettét, majd megbeszélés, bizonyos jatéktdl meghatirozott idére wvald eltiltds, mas
tevékenységbe valo athelyezés, bizonyos jatszotarssal vald jatéktdl meghatirozott iddre
tavoltartas, a sziild jelenlétében torténd elbeszélgetés.

Torekveéseink sikerességének érdekében kérjlik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is
erdsitsék gyermekeikben.
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18. A gyermekek nagyobb csoportjanak érdekérvényesitését szolgalo eljaras

Intézményiinkben a gyermekek nagyobb csoportjat a sziiloi érdekérvényesités €és joggyakorlas
szempontjabol az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

a) az egyes 6vodai csoportokban a csoport aktualis nevelési év 1étszamanak 90%-a,

b) intézményi szinten a teljes intézményi 1étszam 90%-a.
A sziilok a fentiekben meghatarozott aranyszam alapjan a gyermekek nagyobb csoportjanak
érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek, az 6voda vezetdjétdl. A tdjékoztatas kérésének
formaja torténhet szoban, vagy irdsban. Az 6vodavezetd a sziilok megkeresésének 1dopontjatol
15 napon beliil intézkedik a tajékoztatas kérésének tartalma alapjan a valasz megadasarol.

19. Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend

Az oOvodaba felvett gyermek fejlodését a ,,A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése”
dokumentumban rogzitjiik. A fejlédés nyomon kovetése az alabbi teriiletekre terjed ki: értelmi,
beszéd, hallas, latas, mozgasfejlddés. Rogzitésre keriilnek: a gyermek fejlesztési feladatai:
intézkedések, megallapitasok, javaslatok, fejlesztési tervek.

Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a Pedagogiai Szakszolgalat igénybe
vételét. A fejlesztési javaslatokat, illetve a Fejlodési napld bejegyzéseit évente kétszer
ismertetjiik a sziildvel fogadooran.

20. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az 6vodai életrendet
figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhazak képviseldit megkeressiik. Minden év szeptember els6 heteiben kertil sor
a szll6i igények irasbeli megkérésére.

21. A szolok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

A sziilének jogéban all megismerni az 6voda dokumentumait, és arrol tajékoztatast kérni. A
Pedagbgiai Program, a Szervezeti ¢és Milkodési Szabalyzat illetéleg a Hazirend
hozzaférhet6ségét az alabbiak szerint biztositjuk: honlapunkon, (www.boglarkaovoda.hu) és a
vezetOi irodaban.

Az 6vodapedagdgusok minden nevelési év elso sziil6i értekezleten tajékoztatast adnak a hazirendrdl. Az
Uj kiscsoportos gyermekek sziileinek ezen értekezleten a Hazirend fénymasolt példanyat atadjuk, az
atvétel a sziilo alairasaval igazolja.

A nevelési év kozbeni tajékoztatas kdzosségi portalon, zart csoportokban is torténhet.

Az dvoda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilok az dvodai beiratkozas eldtti nyilt napokon
valaszt kapjanak kérdéseikre.

22. A sziiloi igények alapjan szervezdd6 onkoltséges szolgaltatasokon valo
részvétel eljarasrendje

22.1. Az 6voda nevelési idején kiviil szervezett téritéses szolgaltatasok

A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél els6dleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem elott. Az igényeket a csoportos 6vondknél lehet irasban jelezni.
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A sziil6 dnkéntes elhatdrozasan alapuld elézetes, irasos nyilatkozatban kozli, hogy gyermeke
felligyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az évoda alkalmazottja.
Tudomasul veszi, hogy ezen id0 alatt az 6vodat nem terheli feleldsség, kotelezettség.

22.3. Alkalomszerii téritéses programok eljarasrendje

Az alkalomszerii téritéses programokra a sziiloktdl szediink pénzt, melynek 0sszegét az 6voda
sziil61 szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsd sziildi értekezleten allapitja
meg.

22.4. Téritésmentes szolgaltatasok

A logopédiai szolgéltatas: minden 6t évet betoltott gyermeknél a logopédus év elején sziirést
végez. A tanulasi képességeket vizsgald és mas szakértdi bizottsdg szakvéleményével
rendelkezd kisgyermek esetében az alapitd okiratunknak megfelelden biztositjuk a fejlesztd
foglalkozasokat.

Ingyenes szolgaltatasként, az 6vodapedagdgusok, a tehetséggondozas €s az esélyegyenldség
megteremtése céljabol, jatékos kiilon fejlesztd foglalkozasokat tartanak.

23. Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek sz6l
¢s az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis
tevékenységgel fligg dssze.

A megengedett jellegli reklam, szorolap elhelyezését minden esetben az 6vodavezetd, vagy a
vezetd — helyettes jovahagyasa utan lehet az 6vodéaban kifiiggeszteni.

Politikai hirdetmények, valldsi hovatartozasra vonatkoz6 hirdetmények kifliggesztése
szigoruan tilos.

24. Alapitvanyi miikodés

Ovodankban 1999 6ta alapitvany miikodik, mindségi munkank segitésére.

Neve: Inarcs Ovodas Gyermekeiért Alapitvany

Adodszama: 18684766-1-13

Szamlaszama: 65500044-11008356-00000000

Az alapitvany gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratorium elndke, minden év oktoberében
tajékoztatja a sziiléi szervezetet, valamint kozzéteszi a szervezet kimutatdsat az Ovoda
honlapjén.

KERJUK, HOGY AMENNYIBEN MODJUKBAN ALL TAMOGASSAK AZ OVODAT
FELAJANLASAIKKAL, ADOJUK 1 %- VAL.

KOSZONJUK!
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25. Legitimacios zaradék
Keészitette: A Boglarka Néphagyomany6rzd Ovoda neveltestiilete

Inarcs, 2023. augusztus 1.
Ph. Fajt Istvanné
Ovodavezetd

Nyilatkozatok

A sziil6i képviselet, a Hazirend elfogaddsahoz magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések
rendelkezéséhez a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott
hataridé Dbiztositasdval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem
fogalmazott meg.

Kelt: Inarcs, 2023. augusztus 15.

Ruttkai Enik6
A szil6i szervezet elndke

A Kozalkalmazotti Tanacs a Hazirend elfogadasahoz magasabb jogszabalyban meghatarozott
kérdések rendelkezéséhez altalanos véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban
meghatarozott hatarido biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést
nem fogalmazott meg.

A Kozalkalmazotti Tanacs elnoke

A Boglirka Néphagyomany6rzd Ovoda nevelStestiilete hatarozatképes iilésén késziilt
jegyzékonyvben szerepld 100 %-os igenld elfogadd hatarozat alapjan 2023. év augusztus 28.
napjan a Hazirendet elfogadta. Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldi az alabbiakban
hitelesitd alairasukkal tanuasitjak.

Finna Enikd Izabella Galik Tiborné
neveldtestiilet képviseldje neveldtestiilet képviseldje
Huszar Kispéter Livia Piri Zoltanné
neveldtestiilet keépviseldje neveldtestiilet képviseldje

Kelt: Inércs, 2023. augusztus 28.

Jévahagyta: Fajt Istvanné
ovodavezetd
Ph
Kelt: Inércs, 2023. augusztus 29.
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Az elfogadott Hazirend kihirdetésének napja: 2023. szeptember 1.

Kelt: Inarcs, 2023. augusztus 28.

Jovahagyta:
Fajt Istvanné
ovodavezetd
Ph
Fenntart6 részérol: Dr. Gal Imre
Polgarmester
Ph
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